
Formation "initiation informatique" 

 

2 jours de 7h soit un total de 14h 

 

Objectifs pédagogiques 

Programme de formation 

 

Jour 1 

 

9h - 10h : Présentation générale 

 

10H - 11h : le fonctionnement de l'ordinateur (le matériel). 

 

11h -12h30 : Les boites mail 

 

Sécurité : se prémunir contre les attaques pirates 

 

14h-14h30 :Les boites mail BIS 

 

14h30 - 15h30 : Les navigateurs et les moteurs de recherche, bien comprendre le fonctionnement 

 

15h30 -17h30 : Le traitement de texte (fonctionnement et fonctionnalités essentielles de Word) 

 

Jour 2  

 

9h - 11h : Le tableur (le fonctionnement d'Excel et ses principales fonctionnalités) 

 

11h -12h30 : Allez plus loin avec Excel. 

 



14h - 17h30 : créer du contenu de qualité avec Canva 

 

aucun prérequis 


